	ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΜΗΝΙΑΙΑ ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ
ΤΩΝ ΩΡΩΝ ΥΠΕΡΩΡΙΑΚΗΣ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ

Προσοχή! 
Παρακαλούμε τα έγγραφα να αποστέλλονται ΜΟΝΟ ηλεκτρονικά στο mail@dide.sam.sch.gr
Με Θέμα: υπερωρίες_μήνας_όνομα σχολείου
Υπεύθυνοι υπερωριών: Τσαρδούλια Κατερίνα 2273021356 και Χρήστου Νίκος 2273021355

	
	Πίνακας Έγκρισης υπερωριών       Έντυπο 1 (αποστέλλεται μόνο στην αρχή)
Πριν ξεκινήσει η υπερωριακή απασχόληση και πριν συνταχθεί η πράξη ανάθεσης πρέπει να γίνει ενημέρωση του Β’ Οικονομικού προκειμένου να δεσμευθούν οι αντίστοιχες πιστώσεις ώστε να μπορούν να πληρώνονται οι εκπαιδευτικοί για τις υπερωρίες 

	
	Απόσπασμα Πράξης του Δ/ντή ή του Συλλόγου     Έντυπο 2 (αποστέλλεται την πρώτη φορά μόνο)
για την ανάθεση της υπερωριακής διδασκαλίας, όταν ο εκπαιδευτικός που αποζημιώνεται έχει οργανική θέση ή τοποθέτηση στο σχολείο 

	
	Πράξη ανάληψης υπηρεσίας (αποστέλλεται την πρώτη φορά μόνο).

	
	Απόφαση ανάθεσης από το ΠΥΣΔΕ (αποστέλλεται την πρώτη φορά μόνο)
εφόσον οι ώρες υπερωριακής απασχόλησης πραγματοποιούνται σε άλλο σχολείο (σχολείο διάθεσης) από αυτό που υπηρετεί ο εκπαιδευτικός (σχολείο οργανικής ή τοποθέτησης) 

	1.
	Διαβιβαστικό του σχολείου

	2.
	Εβδομαδιαίο Ωρολόγιο Πρόγραμμα του σχολείου τοποθέτησης και συμπλήρωσης (αν υπάρχει), στο οποίο θα κυκλώνεται η υπερωριακή διδασκαλία. 

	3.
	Ημερολόγιο Υπερωριακής Διδασκαλίας  Έντυπο 3 (αποστέλλεται κάθε μήνα)
όπου θα εμφανίζεται το σύνολο των ωρών υπερωριακής διδασκαλίας του εκπαιδευτικού ανά ημέρα. 

	4. 
	Υπεύθυνη Δήλωση – Βεβαίωση Υπερωριών  Έντυπο 4 (αποστέλλεται κάθε μήνα)  
για τον αριθμό των δεδουλευμένων ωρών υπερωριακής διδασκαλίας ανά μήνα 



	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ


	1.
	Τα έγγραφα πρέπει να στέλνονται ηλεκτρονικά ώστε να είναι εύκολη η αποθήκευση και αναζήτησή τους. Θα είναι σφραγισμένα, υπογεγραμμένα και σκαναρισμένα. Οι φωτογραφίες δεν είναι αποδεκτές.

	2.
	Ώρες υπερωριακής διδασκαλίας ανατίθενται σε μόνιμους εκπαιδευτικούς ή αναπληρωτές πλήρους ωραρίου.

	3.
	Η κατάθεση των δικαιολογητικών πρέπει να γίνεται μετά την πραγματοποίηση της τελευταίας υπερωριακής διδασκαλίας του μήνα, και να αποστέλλονται στη ΔΔΕ Σάμου ηλεκτρονικά, εντός της πρώτης εβδομάδας του επόμενου μήνα, για την αποζημίωση των ωρών των προηγούμενων μηνών. Σε περίπτωση καθυστέρησης η εκκαθάριση θα γίνεται σε επόμενους μήνες.

	4.
	Απαιτείται η καταχώρηση των ωρών υπερωριακής διδασκαλίας και στο Myschool ώστε να γίνουν οι απαραίτητες διασταυρώσεις.

	5.
	Σύμφωνα με το Ν.4354/2015, η ωριαία αμοιβή είναι δέκα ευρώ (10 €) μικτά, για απασχόληση μέχρι είκοσι (20) ώρες το μήνα. 

	6.
	Η ανάθεση ωρών υπερωριακής διδασκαλίας σε Διευθυντή σχολείου γίνεται σε εξαιρετικές περιπτώσεις, με Απόφαση του Δ/ντή Εκπαίδευσης, ύστερα από πρόταση του οικείου ΠΥΣΔΕ.
Η ανάθεση περισσότερων των 5 ωρών υπερωριακής διδασκαλίας σε εκπαιδευτικό γίνεται σε εξαιρετικές περιπτώσεις, με Απόφαση του Δ/ντή Εκπαίδευσης, ύστερα από πρόταση του οικείου ΠΥΣΔΕ.

	7.
	Έντυπο 1, Έντυπο 2, Έντυπο 3 και Έντυπο 4 επισυνάπτονται. Υπάρχουν και αναρτημένα στην ιστοσελίδα της ΔΔΕ.



